PREFEITURA MUNICIPAL DE JAPIRA

ESTADO DO PARANA

CNPJ 75.969.881/0001-52
Avenida Alexandre Leite dos Santos, 481 - @ (043) 3555-1267-Fax. (43) 3555-1313

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 002/2024.

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATAGAO DE
ESTAGIARIOS POR PRAZO DETERMINADO.

EDITAL N° 002/2024

O Prefeito Municipal de Japira, Estado do Parana, Senhor PAULO JOSE MORFINATI,
juntamente com a Comissdo Especial de Selegdo do PSS, no exercicio de suas
competéncias, anuncia a abertura de um Processo Seletivo Simplificado para
contratagdo temporaria de pessoal. As vagas sdo destinadas as Secretarias Municipais
de Administragao, Assisténcia Social, Educacado, e Obras, Viagdo e Urbanismo, em
virtude de um interesse publico excepcional, conforme previsto nas Leis n°® 11.788/2008
(Lei do Estagio) e Leis Municipais n. © 1033/2013 e 1030/2017. Todas as diretrizes e
regulamentos aplicaveis estdo descritos neste Edital.

CARGA
AREA DE ATUAGAO | VAGAS | HORARIA | VENCIMENTO | REQUISITOS
SEMANAL

Estar matriculado e cursando
em nivel técnico ou superior
no curso de Administragao,
Ciéncias Contabeis, Comercio
Exterior, Gestdo Empresarial,
Gestéao de Recursos
Humanos, Recursos Humanos
e Direito.

Administragao 02 + CR 30 Hrs 811,85

Estar matriculado e cursando
Educacéao 02 +CR 30 Hrs 811,85 em nivel superior em qualquer
area da Educacgao.

Estar matriculado e cursando

Farmacia 01 30 Hrs 811,85 em nivel superior na area de
Farmacia.

1. DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 A Comissao Especial, designada pela Portaria n® 219/2024, sera responsavel por
analisar os documentos dos candidatos conforme as exigéncias do edital no ambito do
Processo Seletivo Simplificado.

1.2 O Processo Seletivo Simplificado consistira em uma Prova Obijetiva.

1.3 o0 desempenho do contratado sera avaliado periodicamente. Em caso de nao
cumprimento das atribuicbes estabelecidas neste Edital, falta de desempenho, pratica
de atos indisciplinares, identificados pelo Municipio de Japira, o contrato sera rescindido
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conforme a legislagao vigente. O candidato seguinte na lista de aprovagdo do Processo
Seletivo sera entdo convocado para substituicio.

1.4 O Termo de Compromisso de Estagio sera celebrado entre a Prefeitura Municipal
de Japira e o estagiario, com supervisdo do Agente Integrador de Estagio, em
conformidade com a Lei n° 11.788 de 25 de setembro de 2008 e legislagbes correlatas,
seguindo as diretrizes de cada Instituicdo de Ensino.

2. INSCRIGOES

2.1 As inscricdes serao realizadas de 15 a 16 de abril de 2024, na Prefeitura
Municipal de Japira localizada na Av. Alexandre Leite dos Santos, 481, Japira/PR, das
08h30min as 11h30min e das 13h30min as 16h30min.

2.2 Inscrigbes fora do prazo ndo serao aceitas.

2.3 A inscrigdo do candidato pressupde o conhecimento prévio e a aceitagio tacita
das instru¢des e normas estabelecidas neste Edital.

3. CONDIGCOES PARA A INSCRIGAO

3.1 Para participar do Processo Seletivo Simplificado, o candidato deve comparecer
pessoalmente ou através de procurador, munido de instrumento de mandato (com
poderes especificos para inscricdo), apresentando os seguintes documentos:

a) Ficha de inscrigdo (Anexo | do Edital), devidamente preenchida e assinada.

b) Cobpia e original de documento de identidade oficial com foto: carteira de
identidade, certificado de reservista, passaporte, carteira de trabalho, carteira nacional
de habilitacéo, entre outros.

c) Declaracido de matricula ou inscricdo nos respectivos cursos mencionados.

d) Os documentos podem ser autenticados durante a inscricdo, desde que o
candidato apresente os originais para conferéncia, juntamente com as copias.

4. DA PROVA OBJETIVA

41 O Processo Seletivo Simplificado consistira em Prova Objetiva, composta por
questdes de multipla escolha, sendo uma alternativa a correta.

. ~ Peso por questéo
QUESTOES N° QUESTOES
Portugués 05 0,5 (cinco décimos)
Matematica 05 0,5 (cinco décimos)
Informatica Basica 05 0,5 (cinco décimos)

4.2 Durante as provas, € proibido realizar consultas bibliograficas, usar maquinas
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calculadoras, agendas eletrénicas, telefones celulares, smartphones, BIP, notebook,
tablets, "WALKMAN", receptores ou transmissores eletrbnicos, ou qualquer material
desnecessario.

4.3 O candidato ndo pode deixar a sala de prova, exceto em casos extremos, com a
presenca de um fiscal e autorizagdo do Coordenador da Sala.

4.4 As provas tém duracdo maxima de trés horas, e o candidato s6 pode sair apos
uma hora do inicio.

4.5 Ao concluir a prova escrita, o candidato entrega a folha de respostas ao
Coordenador da Sala, sem fornecer exemplares do caderno de questbes por razdes de
seguranca, técnicas e direitos autorais.

4.6 Questdes ndo respondidas, com rasuras, respondidas a lapis ou com mais de
uma alternativa assinada ndo sdo computadas.

4.7 O resultado das questdes multiplas sera apurado conforme o quadro do item 4.1.
4.8 O gabarito oficial sera publicado em 23/04/2024 no site oficial da municipalidade.
49 O Resultado Provisorio do Processo Seletivo, sera divulgado no enderecgo
eletrénico https://www.japira.pr.gov.br.

4.10 Pontos referentes a questdes anuladas serdo atribuidos a todos os candidatos
presentes na prova.

5. DA REALIZAGAO DAS PROVAS

5.1 No dia 22/04/2024, as 19:00 Hrs, as provas serao conduzidas na Escola
Municipal Dr. Cesar Augusto Luiggi de Oliveira, localizada na Rua Rita de Cassia
Oliveira Santos, Japira (PR).

5.2 Os candidatos devem comparecer com 30 minutos de antecedéncia, munidos de
Carteira de Identidade ou documento equivalente, caneta azul e/ou preta.

5.3 Nao sera permitida a entrada na sala de prova para candidatos que chegarem
apo6s o horario de fechamento do portdo ou que ndo possuirem os documentos exigidos.
5.4 Durante a prova, é proibida a comunicagao entre candidatos ou com pessoas
externas ao Processo Seletivo, assim como consulta a livros, revistas, folhetos,
maquinas calculadoras, celulares e outros dispositivos eletronicos.

5.5 Celulares e dispositivos eletrdbnicos devem permanecer desligados durante as
provas. 5.5 E proibido ao candidato deixar o recinto sem acompanhamento do fiscal.

5.6 As orientacbes dos fiscais e as instrugdes presentes na prova devem ser
respeitadas, sob risco de desclassificagcao do Processo Seletivo.

6. CRITERIOS PARA DESEMPATE

6.1 Em caso de empate nas notas entre dois ou mais candidatos, a ordem de
classificagdo sera determinada sucessivamente pelo candidato que:
a) Tiver idade mais avangada,;
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b) Possuir maior nivel de escolaridade, comprovado por documentos validos;
c) Participar de sorteio em ato publico.

7. DIVULGAGAO DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO

7.1 Apos a homologagdo do resultado final, um edital sera divulgado com a
classificagdo geral dos candidatos aprovados, marcando o inicio do prazo de validade
do Processo Seletivo Simplificado.

8. DOS RECURSOS

8.1 O candidato tem um prazo de 24 horas, a contar da aplicacdo das provas e da
publicacao dos resultados, para apresentar recurso.

8.2 O recurso deve ser feito por peticado, incluindo as razdes e informag¢des como
nome, numero de inscricdo, documento de identidade, cargo pretendido e dados de
contato.

8.3 A protocolizagao do recurso deve ser realizada na Prefeitura Municipal, durante o
horario das 08:30 as 11:30 e das 13:30 as 16:30, no endereco Avenida Alexandre Leite
dos Santos, n.481, Japira (PR).

9. CONDIGOES PARA A CONTRATAGAO TEMPORARIA SIMPLIFICADO

9.1 Apo6s a homologacdo do resultado final e a autorizagdo de contratagdo pelo
Prefeito, os primeiros colocados serdao convocados por meio de Edital de Convocacao.
O anuncio sera publicado no mural da Prefeitura Municipal e no site oficial do municipio.
Os convocados terao 3 dias para comprovar as seguintes condicoes:

a) Ser brasileiro ou estrangeiro conforme a legislagao;

b) Ter no minimo 16 anos completos na data da inscricéo;

c) Estar matriculado para o ano letivo no momento da convocacéo;

d) Ser estudante do Ensino Superior, em um dos cursos mencionados no Edital;

9.2 A convocacéao sera feita por meio de Edital publicado no painel de publicacdes
oficiais da Prefeitura e na pagina oficial da Prefeitura Municipal de Japira, no mesmo
local da divulgacéo do Processo Seletivo Simplificado.

9.3 Em caso de auséncia ou n&do atendimento das condigbes exigidas, os demais
classificados serdo convocados, seguindo a ordem classificatoria.

9.4 O candidato que nao tem interesse na contratagao pode solicitar, uma unica vez,
sua alocacéo no final da lista de aprovados.

9.5 O prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado € de 1 ano, podendo ser
prorrogado por igual periodo uma vez.
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9.6 Durante a validade do processo, em caso de rescisdo contratual, os demais
candidatos classificados podem ser chamados para contratagdo, observando a ordem
classificatoria.

9.7 O candidato deve ter disponibilidade de horario integral (30h).

10. DISPOSIGOES GERAIS

10.1 A apresentagao de informagdes inexatas, ndo apresentacao ou irregularidade nos
documentos, mesmo que identificadas posteriormente, resultara na eliminagcdo do
candidato do Processo Seletivo. Todos os atos derivados da inscrigao serao anulados,
sem prejuizo das sangdes penais aplicaveis a falsidade de declaragao.

10.2 Nao serao fornecidos documentos comprobatérios de aprovagao ou classificagao;
a publicacdo do resultado final sera o unico meio valido para esse fim.

10.3 Os candidatos aprovados devem manter seus enderecos atualizados.

10.4 Considerando a natureza temporaria da funcao e por motivos de interesse publico,
pode haver readequacao das condigdes estabelecidas inicialmente no edital, conforme a
legislagdo local permitir.

10.5 Situacbes nao previstas e casos omissos serdo resolvidos pela Comissao
designada

Japira, 10 de abril de 2024.

M U N ICI P I O D E Assinado de forma digital por MUNICIPIO DE JAPIRA:75969881000152
DN: c=BR, ou=Videoconferencia, ou=34797814000110, ou=AC
SyngularlD Multipla, o=ICP-Brasil, cn=MUNICIPIO DE

JAPIRA:75969881000152 o rmisesnss o500

Paulo Jose Morfinati
Prefeito Municipal
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ANEXO |
FICHA DE INSCRIGAO PARA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

1. DADOS PESSOAIS

1.1 Nome completo:

1.2 Filiagao:

1.3 Nacionalidade:

1.4 Naturalidade:

1.5 Data de Nascimento:

1.6 Estado Civil:

2. DADOS DE IDENTIFICAGAO

2.1 Carteira de ldentidade e 6rgao expedidor:

2.2 Cadastro de Pessoa Fisica — CPF:

2.3 Titulo de Eleitor Zona: Secao:

2.4 Numero do certificado de reservista:

2.5 Endereco Residencial:

2.6 Endereco Eletronico:

2.7 Telefone residencial e celular:

2.8 Outro endereco e telefone para contato ou recado:
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ANEXO Il
CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

ETAPAS PERIODO
Abertura das inscri¢des e entrega da documentagéo 15/04/2024

obrigatéria
Encerramento das inscricbes se entrega da 16/04/2024

documentacgéao obrigatoria

Publicacao das inscricbes deferidas/indeferidas 17/04/2024
Recurso quanto as inscri¢cdes indeferidas 18/04/2024
Homologacéao das inscricbes 19/04/2024
Realizacao da Prova 22/03/2024
Publicacdo do Gabarito Oficial 23/04/2024
Divulgacao do resultado provisorio 24/04/2024
Recurso quanto Resultado da Prova 25/04/2024
Resultado final do processo seletivo 26/04/2024
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ANEXO 1lI

ATRIBUIGOES

ADMINISTRAGCAO

Descrigao sintética: compreende os empregos que se destinam a executar, sob
supervisao direta, tarefas simples e rotineiras de apoio administrativo.
Atribuigdes tipicas:

o Atender ao publico, interno e externo, prestando informacgdes, anotando recados,
recebendo correspondéncias e efetuando encaminhamentos;

o Atender as chamadas telefénicas, anotando ou enviando recados, para obter ou
fornecer informacoes;

o Duplicar documentos diversos, operando maquina propria, ligando-a e desligando-
a, abastecendo-a de papel e tinta, regulando o numero de copias;

o Datilografar e digitar textos, documentos, tabelas e outros originais;

o Arquivar processos, leis, publica¢des, atos normativos e documentos diversos de
interesse da unidade administrativa, segundo normas preestabelecidas;

o Preencher fichas de registro para formalizar processos, encaminhando-os as
unidades ou aos superiores competentes;

o Coletar dados relativos a impostos, realizando pesquisas de campo, para
possibilitar a atualizacdo dos mesmos;

o Efetuar calculos simples de areas, para a cobranga de tributos, bem como
calculos de acréscimos por atraso no pagamento dos mesmos;

o Informar requerimentos de imdveis relativos a construgdo, demoli¢do, legalizagéo
e outros;

o Controlar estoques, distribuindo o material quando solicitado e providenciando sua
reposicao de acordo com normas preestabelecidas;

o Receber material de fornecedores, conferindo as especificacbes com os
documentos de entrega;

o Receber, registrar e encaminhar o publico ao destino solicitado;

o Elaborar, sob orientagdo, demonstrativos e relagdes, realizando os levantamentos
necessarios;

o Fazer calculos simples;
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EDUCACAO

Descrigao sintética: compreende os empregos que se destinam a executar, sob
orientacao, atividades auxiliares e de apoio nas unidades escolares de ensino infantil e
fundamental, promovendo atividades recreativas e zelando pela higiene, seguranca e
saude dos menores.

Atribuicdes tipicas:

o Promover, nos horarios determinados, a higiene corporal e bucal das criangas,
dando banho, trocando fraldas e roupas, entre outras, relacionadas aos servigos de
creche;

o Zelar pelo material sob sua responsabilidade, bem como confeccionar materiais
destinados a recreacao e decoracao do local de trabalho;

o Participar de cursos de treinamento determinados pela secretaria municipal de
educacao, de forma a aperfeigoar seu desempenho profissional;

o Colaborar e participar de festas, eventos comemorativos e demais atividades
extras promovidas nas creches e no municipio;

o Cooperar e coparticipar nas atividades de recreagao dos alunos, acompanhando e

assistindo os alunos no horario destinado ao recreio e outras atividades extraclasse
desenvolvidas nas creches e escolas de ensino infantil;

o Dar apoio aos professores do ensino infantil e fundamental no que concerne a
projetos e atividades a que se propdem realizar;

o Executar tarefas de apoio e administrativas sempre que solicitado pela direcao;

o Auxiliar na distribuicdo de merenda, orientando os alunos quanto ao habito correto
de comportar-se durante as refeicoes;

o Observar a entrada e saida de alunos nos diferentes turnos, objetivando preservar
a ordem e organizagao escolar;

. Controlar a utilizagao dos banheiros;

o Manter limpo e arrumado o local de trabalho orientando e/ou colaborando com a

limpeza das salas, brinquedos, materiais e utensilios utilizados, arrumando e/ou
orientando a arrumacgao dos brinquedos e dos moveis;

o Comprometer-se com a seguranga das criangas em todos os ambientes
escolares, incluindo sala de aula, patios e durante deslocamentos, € uma prioridade
essencial.

° Executar outras atribuicdes afins.

FARMACIA

° Prestar, sob orientacdo de Farmacéutico, servicos de manipulagdo dos insumos
farmacéuticos, como medicagdo, pesagem e mistura, utilizando instrumentos e férmulas
quimicas;

o Preparar soro antiofidico e outras substancias;

o Manipular substancias quimicas para obter remédios e outros preparados;
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o Auxiliar o Farmacéutico em quaisquer outras tarefas pertinentes a essa
especializagdo observando as técnicas recomendadas, bem como zelando pela
conservagao adequada do instrumental utilizado;



PREFEITURA MUNICIPAL DE JAPIRA

ESTADO DO PARANA

CNPJ 75.969.881/0001-52
Avenida Alexandre Leite dos Santos, 481 - @ (043) 3555-1267-Fax. (43) 3555-1313

ANEXO IV

CONTEUDO PROGRAMATICO

LINGUA PORTUGUESA

Ortografia e Acentuagédo Grafica, Gramatica, Leitura e Compreenséo de Textos,
Producdo Textual, Literatura Brasileira e Portuguesa, Géneros Textuais e
Variedades, Estudo da Lingua, Literatura Contemporanea, Trabalho com Géneros

Digitais

MATEMATICA

Algebra, Geometria, Analise Combinatéria e Probabilidade, Estatistica,

Matematica Financeira, Raciocinio Légico-Matematico, Resolugao de Problemas.

INFORMATICA BASICA

Fundamentos de Computagdo, Software e Aplicagdes, Internet e Navegacéao
Web, Seguranca da Informacdo, No¢des Basicas de Programagdo, Manutengéo

Basica de Computadores.
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