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SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
MUNICIPIO DE JAPIRA ESTADO DO PARANA

Avenida Alexandre Leite dos Santos, 481 - @ (043) 3555-1401

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2013

EMENTA: RECOMENDA
PROCEDIMENTOS PARA (@)
DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO
DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO
DIRETA E INDIRETA.

AUTORIA: SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Art. 1°. Sem prejuizo das atribuicoes estabelecidas
na Lei de Estrutura Organizacional do Municipio, na Lei do Plano de Cargos
e Salarios, o Sistema de Controle Interno, autorizado Pelo excelentissimo
Senhor Prefeito Municipal, determina ao Departamento de Patrimoénio a
adocao dos procedimentos constantes desta Instrucdo Normativa na pratica

de suas atividades.

Art. 2°. O responsavel pela Divisao de Patrimonio
devera proceder com a implantacao de sistema para atualizacdao e
reavaliacdo patrimonial dos bens de carater permanente, observando o

disposto nos Incisos [ e I, do art. 106 da Lei 4320/64;

Paragrafo inico. A atualizacdo e reavaliacdo de que

trata este artigo sera realizada anualmente.
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Art. 3°. A implantacao de controle dos bens, direitos
e haveres, se dara por fichas manuais individuais e através de sistema

informatizado;

Art. 4°. A implantacdo de registro analitico
individual dos bens de carater permanente se dara em arquivo proprio e
todas as documentacoes deverao ser classificadas entre bens moveis e

imoveis;

Art. 5°. Quando da incorporacao de bens novos ao
inventario a afixacdo de plaquetas de identificacdo nos bens imoveis e

moveis se dara de forma imediata;

Art. 6°. O controle de movimentacao Patrimonial

sera realizado mensalmente.

Art. 7°. O Secretario ou Gestor responsavel pela

guarda do bem movel assinara termo de responsabilidade sobre os mesmos.

Paragrafo tinico. Quando se tratar de bens moveis a
responsabilidade pela guarda, subentende, € do Responsavel pela Divisao de

Patrimoénio do Municipio.

Art. 8°. Para desincorporacado de bens do patrimoénio
do municipio sera obrigatoria a elaboracao de ato proprio pelo Responsavel
da divisdao de Patrimoénio, o qual devera ser fundamentado e, posteriormente,

autorizado pelo Prefeito Municipal



g
Ze~ /|

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
MUNICIPIO DE JAPIRA ESTADO DO PARANA

Avenida Alexandre Leite dos Santos, 481 - @ (043) 3555-1401

Art. 9°. O setor de contabilidade devera ser

informado de todas as acoes tomadas em relacao ao patrimoénio.

Art. 10. O responsavel pela divisao de Patrimoénio
devera manter o Sistema de Controle Interno informado de toda

irregularidade verificada no departamento;

Art. 11. Devera manter inventario atualizado dos
bens de dominio publico, visando atender os novos preceitos estabelecidos

pelas Normas Brasileiras de Contabilidade voltadas ao Setor Publico.

Art. 12. Esta Instrucao normativa entra em vigor na

data da sua Publicacao.

Edificio da Prefeitura Municipal de Japira aos sete

dias do més de maio de 2013 (07/05/2013)

WILSON RONALDO RONY DE OLIVEIRA SANTOS

Prefeito Municipal

RENAN DE OLIVEIRA SANTOS

Controlador Interno

Digitally signed by MUNICIPIO DE JAPIRA:75969881000152
M U N ICI P I O D E DN: c=BR, st=PR, I=JAPIRA, o=ICP-Brasil, ou=Secretaria da
Receita Federal do Brasil - RFB, ou=RFB e-CNPJ A3, ou=AR

JAPI RA75 96988 ‘] OOO '] 5 2 MMEXPRESS, cn=MUNICIPIO DE JAPIRA:75969881000152

Date: 2013.05.08 16:41:23 -03'00'



		2013-05-08T16:41:23-0300
	MUNICIPIO DE JAPIRA:75969881000152




